
 مدارك مورد نياز براي تشكيل پرونده اعتباري : 
 :شخص حقيقي 

 .تصوير كليه صفحات شناسنامه و كارت ملي متقاضي 
   .تصوير برگه تخصيص كد اعتباري 
       ــب و ... (مطابق مفاد اطلاعيه ــامل پروانه كس ــوير مجوزهاي فعاليت قانوني معتبر متقاضــي ش تص

 )06/12/92مورخ  7893/2شماره 
   (درصورت وجود ). تصوير كارت بازرگاني كه تاريخ آن منقضي نشده باشد 
        تصوير مستندات محل فعاليت به نحويكه منعكس كننده آخرين وضعيت نقل و انتقال و يا توثيق

 / تصوير اجاره نامه و ...ملك باشد
         شركت تدبير ملت. (به نحويكه از شده توسط  صوير گزارش اطلاعات اعتباري تهيه  اريخ آن  ت ت

 بيش از يكسال سپري نشده باشد) 
     ــكوني و ...) در در رهن بانك به همراه ــهاي ارزيابي از وثايق ملكي (مس ــوير آخرين گزارش تص

 تصوير برگ خلاصه معامله اسناد رهني.
           تصوير گزارش ارزيابي از ماشين آلات و تاسيسات در رهن بانك به همراه برگ خلاصه معامله

 (در صورت وجود)
           پاسخ استعلام مأخوذه از بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران در خصوص تسهيلات، تعهدات

 روز سپري نشده باشد. 15و چك برگشتي به نحويكه از تاريخ اعتبار آن بيش از 
          تصـوير گزارش ارزيابي (مشـتمل بر رتبه امتياز اعتباري متقاضـي) از شـركت مشـاوره رتبه بندي

 اعتباري ايران
   ستعلام مأخوذه از سامانه ذينفع واحد.آخرين ا 
   :اعلام كتبي متقاضي درخصوص آخرين وضعيت بدهيها و تعهدات نزد سيستم بانكي به شرح 

 الف) تسهيلات به تفكيك به نام بانك، مانده، نوع تسهيلات.
ب) اعتبار اسنادي: نام بانك، خالص تعهدات اسنادي مفتوحه (پس از كسر پيش دريافت)، نوع     

 داخلي ريالي) به تفكيك ديداري و مدتدار. -ر اسنادي (وارداتياعتبا
 ج) ضمانتنامه: نام بانك، خالص تعهدات ضمانتنامه (پس از كسر سپرده نقدي).

          سال مالي متوالي (به نحويكه دسترسي به دوره مالي  3صورتهاي مالي حسابرسي شده منتهي به دو 
 حي و گزارش حسابرس. (در صورت شمول قانوني)امكانپذير باشد) به همراه يادداشتهاي توضي



    سالجاري سالجاري       گزارش بودجه تا پايان  سود و زيان براي  صورت  سال آتي و يا پيش بيني   / /
 سال آتي.

   ... آخرين تراز آزمايشي منتهي به پايان ماه گذشته 
             ،ستانكار شامل: گردش ب سه ماهه و يكساله حسابهاي جاري و كوتاه مدت متقاضي  پرينت معدل 

 معدل و مانده.
   .تصوير درخواست كتبي متقاضي شامل: نوع و مبلغ تسهيلات، مدت، نوع و ميزان وثايق پيشنهادي 
    سقف اعتباري اعلام تعداد دفعات گردش حد اعتباري در درخواستهاي تمديد حد سقف /    / ميزان 

 تسهيلات استفاده شده.
   .(در صورت وجود) .تصاوير اسناد مالكيت و گزارش ارزيابي از وثايق پيشنهادي 

 :شخص حقوقي 
 .تصوير اساسنامه 
 .تصوير آگهي روزنامه رسمي تأسيس شركت 
            سهام هر يك از سرمايه (با اعلام درصد و تعداد  تصوير روزنامه رسمي آخرين تغييرات اساسنامه، 

 / شركاء)، آخرين تغييرات مديران، تغيير آدرس، تغييرنام، شماره ثبت و ....سهامداران
 .تصوير كليه صفحات شناسنامه و كارت ملي مديران و صاحبان امضاي مجاز 
 .تصوير برگه تخصيص كد اعتباري 
  ــب، پروانه بهره برداري، گواهي ت ــركت. (پروانه كس ــوير مجوزهاي فعاليت قانوني معتبر ش ييد  اتص

 صلاحيت پيمانكاري، شناسنامه فعاليت، گواهي فعاليت نمايندگي خارجي و ... )
 (در صورت وجود) .تصوير كارت بازرگاني كه تاريخ آن منقضي نشده باشد 
    تصــوير مســتندات محل فعاليت شــامل: دفتر مركزي، كارخانه، انبار و ... به نحويكه منعكس كننده

 / تصوير اجاره نامه و ...توثيق ملك باشدآخرين وضعيت نقل و انتقال و يا 
   تصوير گزارش اطلاعات اعتباري تهيه شده توسط شركت تدبير ملت (به نحويكه از تاريخ آن بيش

 از يكسال سپري نشده باشد) 
        سكوني، انبار و شهاي ارزيابي از وثايق ملكي (محل كارخانه، دفتر مركزي، م صوير آخرين گزار ت

 همراه تصوير برگ خلاصه معامله اسناد رهني....) در رهن بانك به 
           صه سات در رهن بانك به همراه برگ خلا سي شين آلات داخلي و تا صوير گزارش ارزيابي از ما ت

 معامله (در صورت وجود).



         ستعلام مأخوذه از بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران درخصوص تسهيلات، تعهدات، و پاسخ ا
كتهاي حقوقي و نمايندگان حقيقي آنها) و ســهامداران  چك برگشــتي براي شــركت، مديران (شــر

 روز سپري نشده باشد. 15به نحويكه از تاريخ اعتبار آن بيش از  % 20بالاي 
    تصــوير گزارش ارزيابي (مشــتمل بر رتبه و امتياز اعتباري شــركت) از شــركت مشــاوره رتبه بندي

 اعتباري ايران.
 انگزارش از سامانه اهليت و ظرفيت سنجي مشتري 
           آخرين استعلام مأخوذه از سامانه ذينفع واحد. (ارسال اسامي و مشخصات حقوقي شركتهاي گروه

شنهاد دهنده به            شخيص مرجع پي سايي نگرديده ولي به ت شنا سامانه ذينفع واحد  در مواردي كه در 
 عنوان ذينفع واحد شناسايي گرديده است).

 هدات نزد سيستم بانيك به شرح:اعلام كتبي شركت درخصوص آخرين وضعيت بدهيها و تع 
 ).سرمايه در گردش -الف) تسهيلات به تفكيك نام بانك، مانده، نوع تسهيلات (سرمايه ثابت

سنادي مفتوحه (پس از كسر پيش دريافت)، نوع اعتبار       سنادي: نام بانك، خالص تعهدات ا ب) اعتبار ا
 مدتدار.داخلي ريالي) به تفكيك ديداري و  -اسنادي (واداتي

 ج) ضمانتنامه: نام بانك، خالص تعهدات ضمانتنامه (پس از كسر سپرده نقدي)
           سال مالي متوالي (به نحويكه دسترسي به شده منتهي به دو  دوره مالي   3صورتهاي مالي حسابرسي 

ر  / صــورتهاي مالي تلفيقي (دامكانپذير باشــد) بهمراه يادداشــتهاي توضــيحي و گزارش حســابرس 
 قانوني).صورت شمول 

 ســال آتي و يا پيش بيني صــورت ســود و زيان براي ســال مالي  گزارش بودجه تا پايان ســالجاري /
 / سال آتي.جاري

      ــاب ــامل: (حس ــابهاي مربوطه ش ــته و ريز معين حس ــي متنهي به پايان ماه گذش آخرين تراز آزمايش
 )/ كالا، بدهي هاي كوتاه مدت و بلندمدت/ درآمد، موجودي موادفروش

   پرينت معدل ســه ماهه و يكســاله حســابهاي جاري و كوتاه مدت شــركت و مديران شــامل: گردش
 بستانكار، معدل و مانده.

 .تصوير درخواست كتبي شركت شامل: نوع و مبلغ تسهيلات، مدت، نوع و ميزان وثايق پيشنهادي 
  ستهاي تمديد حد سقف اعتباري اعلام تعداد دفعات گردش حد  در درخوا سقف اعتباري/    / ميزان 

 تسهيلات استفاده شده.
 .(در صورت وجود) تصاوير اسناد مالكيت و گزارش ارزيابي از وثايق پيشنهادي 



بط با كسب و   /تعهدات مرت: به منظور تشكيل پرونده اعتباري و درخواست تسهيلات    توضيح 
با هدف   سهيلاتكار متقاضي ، غالب مدارك موصوف مورد نياز مي باشد ؛ لكن براي اخذ ت  

تأمين مصارف شخصي ، صرفاً درخواست كتبي مشتري ، مدارك هويتي ، استعلامات مرتبط  
با بدهي معوق ،  چك برگشتي از بانك مركزي و استعلام گزارش ارزيابي از سامانه شركت  

 مشاوره رتبه بندي ايران  وعنداللزوم گزارش ارزيابي وثايق ، كفايت مي نمايد .
 

 


